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Shortcut Funktion der Tastenkombination 

Alt + N 
Öffnet das Menü zum Erstellen einer neuen Datei oder eines 

neuen Ordners. 

Alt + N > Tab 
Mittels der Tab-Taste können Sie bequem durch die einzelnen 

Elemente des geöffneten Menüs navigieren. 

Alt + U Öffnet den Dialog zum Hochladen eines neuen Dokumentes. 

Alt + M 
Öffnet das Menü für weitere Aktivitäten für ein ausgewähltes 

Element. 

Alt + S Öffnet den Dialog zum Freigeben von Inhalten. 

Alt + Y Synchronisation der Bibliothek mit einem Gerät  

Str + Rücktaste Löscht das ganze Wort links vom Cursor 

Str + Entf Löscht das ganze Wort rechts vom Cursor 

Abwärtspfeil / Alt + 

Abwärtspfeil 

Navigieren durch die Seiten Optionen, Menülisten oder „Drop 

down“ Listen 

Esc Schließt ein geöffnetes Menü in der Schleife  

Shift + F10 Öffnet das Shortcut Menü für das markierte Item 

Tab Auf dem aktuellen Bildschirm von Element zu Element navigieren 
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